
Anlage 1 - Handbuchs des VLOG-Zertifizierungsstellenportals
Dateinamen und -formate für den Upload der Zertifikats- und Auditdokumente in der VLOG-Datenbank
Stand: 01.01.2023

Vor dem Upload der Zertifizierungs- undAuditunterlagen müssen die Dateien gemäß den nachfolgenden Beispielen umbenannt werden:

Dokumentenform Dateiname / Betreff Beispiel Dateiname Beispiel Betreff Typ
Zertifikat Jahr_Kurzform Unternehmen_Z_Stufe_Zertifizierungsstelle 2023_Musterunternehmen_Z_Lebensmittel_MusterZert 2023_Musterunternehmen_Z_Lebensmittel_MusterZert* pdf
Betriebsbeschreibung Jahr_Kurzform Unternehmen_BB_Stufe_Zertifizierungsstelle 2023_Musterunternehmen_BB_Lebensmittel_MusterZert 2023_Musterunternehmen_BB_Lebensmittel_MusterZert pdf
Checkliste Jahr_Kurzform Unternehmen_CL_Stufe_Zertifizierungsstelle 2023_Musterunternehmen_CL_Lebensmittel_MusterZert 2023_Musterunternehmen_CL_Lebensmittel_MusterZert Excel; pdf
Mitgliederliste Jahr_Kurzform Unternehmen_ML_Stufe_Zertifizierungsstelle 2023_Musterunternehmen_ML_Lebensmittel_MusterZert 2023_Musterunternehmen_ML_Lebensmittel_MusterZert Excel; pdf
Standortliste Jahr_Kurzform Unternehmen_StL_Stufe_Zertifizierungsstelle 2023_Musterunternehmen_StL_Lebensmittel_MusterZert 2023_Musterunternehmen_ML_Lebensmittel_MusterZert pdf
Gruppenbeschreibung Jahr_Kurzform Unternehmen_GB_Stufe_Zertifizierungsstelle 2023_Musterunternehmen_GB_Lebensmittel_MusterZert 2023_Musterunternehmen_GB_Lebensmittel_MusterZert pdf
Matrixbeschreibung Jahr_Kurzform Unternehmen_MB_Stufe_Zertifizierungsstelle 2023_Musterunternehmen_MB_Lebensmittel_MusterZert 2023_Musterunternehmen_MB_Lebensmittel_MusterZert pdf
Rohstoffliste** Jahr_Kurzform Unternehmen_RL_Stufe_Zertifizierungsstelle 2023_Musterunternehmen_RL_Lebensmittel_MusterZert 2023_Musterunternehmen_RL_Lebensmittel_MusterZert pdf
Sortimentsliste** Jahr_Kurzform Unternehmen_SL_Stufe_Zertifizierungsstelle 2023_Musterunternehmen_SL_Lebensmittel_MusterZert 2023_Musterunternehmen_SL_Lebensmittel_MusterZert pdf

Bitte nennen Sie bei mehreren Versionen die Versionsnummer des jeweiligen Dokuments (V2, V3, V4).
Die entsprechende Bezeichnung muss sowohl  im Feld Dateiname als auch  im Feld Betreff eingetragen werden.
* Als Betreff wird bei Zertifikaten systembedingt der Dateiname übernommen, bitte benennen sie die Datei daher vor dem Upload entsprechend.
** optionale Unterlagen: diese Listen werden vom VLOG nur stichpunktartig angefordert und müssen nicht standardmäßig  hochgeladen werden.

Stufen gemäß VLOG-Standard V23.01: Abkürzungen der Dokumentformen:
Logistik Z - Zertifikat
Futtermittelherstellung CL - Checkliste
Matrixorganisation ML - Mitgliederliste
Landwirtschaft StL - Standortliste
Gruppe Landwirtschaft BB - Betriebsbeschreibung
Lebensmittelverarbeitung GB - Gruppenbeschreibung
Gruppe Einzelhandel MB - Matrixbeschreibung

SL - Sortimentsliste*
RL - Rohstoffliste*


