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Einführung 

Sehr geehrte Nutzerinnen und Nutzer des Laborportals, 
ab dem 01.01.2024 sind die VLOG-anerkannten Labore verpflichtet, die erforderlichen 

Unterlagen zur Aufrechterhaltung der Anerkennung via VLOG-Datenbank zu übermitteln. Dies 

geschieht über das vom VLOG zur Verfügung gestellte VLOG-Laborportal. Um eine reibungslose 

Übertragung der geforderten Unterlagen zu ermöglichen, werden in dieser Anleitung alle 

relevanten Funktionen sowie alle notwendigen Einzelschritte der Dokumentenübermittlung 

erläutert.  

Für weitere Fragen zur Nutzung des VLOG-Laborportals kontaktieren Sie gerne den 

Datenbank-Support über die E-Mail-Adresse laborportal@ohnegentechnik.org. Sollten Sie 

inhaltliche Fragen zum Anerkennungsprozess haben, wenden Sie sich bitte an unsere Kollegin 

Frau Carmen Brzoska (c.brzoska@ohnegentechnik.org), die Ihnen gerne Auskunft über die 

Anforderungen an VLOG-anerkannte Labore geben wird. 

 

mailto:laborportal@ohnegentechnik.org
mailto:c.brzoska@ohnegentechnik.org
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Registrierung zur Nutzung des Laborportals 

Für die Anmeldung von Mitarbeiter:innen zur Nutzung des VLOG-Laborportals kontaktiert die 

VLOG-Ansprechperson Ihres Labors den Laborportal-Support (laborportal@ohnegentechnik.org) 

und bittet um Zugangserstellung für die gewünschte/n Person/en unter Angabe des bzw. der 

Namen und der zugehörigen individuellen E-Mail-Adresse/n. Diese Personen erhalten 

anschließend eine E-Mail mit einem persönlichen Link, welcher sie zur Registrierungsseite des 

VLOG-Laborportals führt, auf der sie ihre Zugangsdaten erstellen können. Soll ein Zugang 

deaktiviert werden, so benachrichtigt das Labor ebenfalls den VLOG per E-Mail 

(laborportal@ohnegentechnik.org) unter Angabe der Person, deren Zugang deaktiviert werden 

soll. 

Um technische Probleme zu vermeiden sollten Zugänge zum Portal nicht von mehreren 

Personen genutzt, sondern für jede Person ein eigener Zugang beantragt werden. Nur so ist 

auch eine korrekte personenbezogene Zuordnung der Daten zur Dokumentenübermittlung 

möglich.   

Wie erhalte ich meine Zugangsdaten? 

Auf der Registrierungsseite werden Sie 

aufgefordert, sich einen Benutzernamen 

und ein Passwort zu vergeben. Der 

Benutzername und das Passwort können 

frei gewählt werden. Aus Gründen der 

Datensicherheit wird jedoch dringend 

geraten, ein Passwort mit einer ausreichend 

hohen Komplexität zu wählen. Lesen Sie 

hierzu gerne die Richtlinien für sichere 

Passwörter des Bundesamts für Sicherheit in 

der Informationstechnik (BSI) vor der 

Passworterstellung. Mit Ihrem Benutzernamen und Ihrem Passwort können Sie sich künftig unter 

https://vlog.e-cert.net/Login.aspx in das Laborportal einloggen. 

Passwort ändern / Passwort zurücksetzen / Spracheinstellungen / 

Logout 

Falls Sie Ihr Passwort nachträglich ändern möchten, können Sie dies jederzeit über die Profil-

Einstellungen tun. Hierfür klicken Sie in der rechten oberen Ecke zunächst auf das  -  -Symbol 

neben Ihrem Benutzernamen und dann auf „Profil“. Tragen Sie zuerst Ihr altes und darunter dann 

Ihr neues Kennwort ein. Bitte speichern Sie die Änderung im Anschluss mit dem Button 

„Änderung bestätigen“ und loggen Sie 

sich mit dem neuen Passwort erneut 

ein. 

Falls Sie ihr Passwort vergessen 

haben, ist das kein Problem: Folgen Sie 

einfach dem Link „Passwort vergessen“ 
im unteren Login-Bereich. Anschließend 

mailto:laborportal@ohnegentechnik.org
mailto:laborportal@ohnegentechnik.org
https://www.bsi.bund.de/DE/Themen/Verbraucherinnen-und-Verbraucher/Informationen-und-Empfehlungen/Cyber-Sicherheitsempfehlungen/Accountschutz/Sichere-Passwoerter-erstellen/sichere-passwoerter-erstellen_node.html
https://www.bsi.bund.de/DE/Themen/Verbraucherinnen-und-Verbraucher/Informationen-und-Empfehlungen/Cyber-Sicherheitsempfehlungen/Accountschutz/Sichere-Passwoerter-erstellen/sichere-passwoerter-erstellen_node.html
https://vlog.e-cert.net/Login.aspx
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können Sie unter Angabe Ihres Benutzernamens oder Ihrer E-Mailadresse Ihr Passwort 

zurücksetzen.                      

In den Profil-Einstellungen können Sie zudem die Spracheinstellungen ändern und das 

Laborportal auf englische Sprache umstellen. Bitte wählen Sie hierfür die Sprache “EN-GB“ aus, 

sowie das Datum-/Zahlenformat „English“. Bitte bestätigen Sie auch hier Ihre Änderungen im 

Anschluss mit dem Button „Änderungen bestätigen“. Sie werden aufgefordert, sich für die 

Aktualisierung der Einstellungen erneut einzuwählen. 

Mit Klick auf das Personen-Symbol bzw. den Benutzernamen erscheint die Auswahl „Logout“, mit 

welcher Sie sich aus dem VLOG-Laborportal ausloggen können.  

Detail-Informationen / Feedback-Button 

Im VLOG-Laborportal steht Ihnen auf jeder Seite rechts oben ein Info-Symbol mit Detail-

Informationen zu Ihrer jeweiligen Ansicht zur Verfügung.  

Sollten Sie Fragen haben, können Sie gerne die VLOG-Geschäftsstelle per Mail oder mithilfe des 

Feedback-Buttons kontaktieren, der sich jeweils oben links befindet. Mit Klick auf diesen Button 

öffnet sich ein Nachrichten-Fenster für Ihre Eingabe. Bitte beachten Sie, dass es sich bei der 

Feedback-Funktion um ein allgemeines Kontaktformular handelt, welche keinerlei 

Informationen der aktuellen Seitenansicht überträgt. Bitte geben Sie bei Ihrem Feedback 

daher folgende Informationen an:  

• Ihre E-Mailadresse und Ihren Namen 

• bei Dokumenten das Upload-Datum des konkreten Dokuments 

• ggf. weitere Informationen, auf die sich Ihre Anfrage bezieht   

Eine Mitarbeiterin oder ein Mitarbeiter der VLOG-Geschäftsstelle wird sich daraufhin 

schnellstmöglich mit Ihnen in Verbindung setzen.  
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1. Die verschiedenen Reiter-Ansichten und ihre Funktionen 

1.1 Reiter „Startseite“ 

Mit dem Login ins Laborportal öffnet sich die Start- bzw. Übersichtsseite Ihres Labors. Hier sehen 

Sie die dem VLOG gemeldete Adresse Ihres Labors sowie die Namen der Ansprechpersonen und 

der rechtlichen Vertretung.  

 

1.2 Reiter „Stammdaten“ 

Hier finden Sie die Details Ihrer Adresse sowie die VLOG-Anerkennungsnummer Ihres Labors. 

Standardmäßig ist hier die Firmenadresse hinterlegt. Sollten mehrere Adressen vorliegen, so 

können Sie zwischen den Adressen im Drop-Down-Menü rechts oben wechseln (grün umrandetes 

Fenster).  

Sollten Sie relevante Abweichungen in den Stammdaten festgestellt haben, kontaktieren Sie 

bitte den Laborportal-Support (laborportal@ohnegentechnik.org) für eine Datenkorrektur. 

 

1.3 Reiter „Kontaktpersonen“ 

Hier sehen Sie die Kontaktdetails der Ansprechpersonen und der rechtlichen Vertretung Ihres 

Labors. Sollten Sie fehlerhafte Informationen entdecken, kontaktieren Sie bitte den Laborsupport 

für eine Korrektur. Eine Änderung der verantwortlichen Personen kann über den 

Änderungsmeldebogen veranlasst werden, den Sie auf unserer Website herunterladen können. 

mailto:laborportal@ohnegentechnik.org
https://www.ohnegentechnik.org/fuer-prueflabore/liste-der-anerkannten-prueflabore/aenderung-ansprechpartner
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1.4 Reiter „Dokumente“ 

Hier finden Sie alle Unterlagen Ihres Labors für die VLOG-Anerkennung (wie dem 

Anerkennungsvertrag, dem Musterprüfbericht und Dokumenten zum Ringversuch), die vom 

VLOG oder von Ihrem Labor in die Datenbank hochgeladen wurden. Darüber hinaus sind auch 

Rechnungen und das Benutzerhandbuch aufgeführt. 

In der Dokumentenansicht stehen Ihnen verschiedene Filtermöglichkeiten zur Verfügung, mit 

Hilfe derer Sie nach Dateinamen, Art des Dokuments (Fileart), Upload-Datum, Status oder auch 

Betreff filtern können.  

 

Um eines der Dokumente herunterzuladen, klicken Sie in der Spalte "Download" auf das Symbol 

mit dem blauen Pfeil. Im unteren Bereich können Sie Ansichtsoptionen festlegen, wie die Anzahl 

der Datensätze auf einer Seite oder das Wechseln zu einer anderen Seite. 

1.5 Reiter „Vertragsdaten“ 

Hier können Sie den Status Ihrer VLOG-Anerkennung nach Jahren aufgelistet einsehen. Nach 

Einreichung der Unterlagen zur Aufrechterhaltung der Anerkennung, werden diese geprüft. Sie 
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können am Status im aktuellen Jahr sehen, ob sich der Aufrechterhaltungsprozess der 

Anerkennung noch in der Prüfung befindet (Status "in Prüfung") oder bereits erfolgreich 

abgeschlossen wurde (Status "aktiv"). 

 

2. Übermittlung der Dokumente zur Aufrechterhaltung der 

Anerkennung 

Im Folgenden wird die Übermittlung der Dokumente via Upload erläutert. Für die 

Aufrechterhaltung der VLOG-Anerkennung müssen alle im Leitfaden für Labore und GVO-

Analysen geforderten Dokumente dem VLOG bis zum 31.03. eines Jahres vorliegen. Bitte 

achten Sie auf eine rechtzeitige und korrekte Ausführung der Datenübermittlung und 

wenden Sie sich bei Problemen an unser Support-Team (laborportal@ohnegentechnik.org), 

welches Sie beim Übertragungsprozess gerne unterstützt. 

2.1 Benennung der hochzuladenden Dokumente  

Die geforderten Dokumente müssen vor dem Upload nach den Vorgaben in Anhang 1 dieses 

Handbuchs umbenannt werden. Dies hat systembezogene Gründe, da in einer 

Gesamtübersicht aller Dokument die Zuordnung zu einem Unternehmen nicht mehr 

gewährleistet ist. Die Benennung erfolgt in folgendem Format: 

Laborname_Dokumenteninhalt_Datumsangabe. Bitte beachten Sie hierfür die Beispiele und 

Angaben in Anlage 1 „Vorgaben zur Dateibenennung für Laborunterlagen“ dieses 

Handbuchs, welche sie auch auf der VLOG-Website herunterladen können: 

  

https://www.ohnegentechnik.org/fileadmin/user_upload/03_prueflabore/Leitfaden_fuer_die_VLOG-Anerkennung_von_Laboren.pdf
https://www.ohnegentechnik.org/fileadmin/user_upload/03_prueflabore/Leitfaden_fuer_die_VLOG-Anerkennung_von_Laboren.pdf
mailto:laborportal@ohnegentechnik.org
https://www.ohnegentechnik.org/fuer-prueflabore/laborportal
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Zusätzlich muss im Feld Betreff die entsprechenden Dokumentenart angegeben werden. Am 

einfachsten kann dies mit eine Copy-Paste-Befehl mit den Angaben aus Anhang 1 vorgenommen 

werden. Sollten Sie Fragen zum Benennungsvorgang haben, können Sie gerne die Unterstützung 

unseres Laborsupports in Anspruch nehmen. 

2.2 Upload der Dokumente  

Die für die Aufrechterhaltung der VLOG-Anerkennung geforderten Dokumente werden im Tab 

"Dokumente" übermittelt. Hierfür klicken Sie auf das       -Symbol "Files hinzufügen" im rechten 

oberen Bereich und es öffnet sich die Upload-Maske. Für den Upload von mehreren Dokumenten 

können Sie entweder alle Dateien markieren und per Drag & Drop auf den grünen Bereich links 

oben ziehen („Ziehen Sie Dateien/Fotos hierher oder hier klicken.“) oder mit Klick auf den grünen 

Bereich die gewünschten Dateien auswählen. Bitte wählen Sie dann für jede Datei die Fileart im 

Drop-Down-Menü aus (z.B. Dokumente Ringversuch, Akkreditierung, Fremdvergabevereinbarung) 

(1) und fügen Sie den jeweils passenden Betreff gemäß Anlage 1 ein (2). Anschließend 

übermitteln Sie die Dokumente mit Klick auf den Button "Speichern und schließen" (3): 

 

Um den Upload-Vorgang abzuschließen, klicken Sie oben links auf den Button "Speichern 

und Schließen". Nach der erfolgreichen Übermittlung finden Sie die hochgeladenen Dokumente 

in der Gesamtübersicht aufgelistet. Beachten Sie, dass standardmäßig die Anzahl der 

dargestellten Dokumente auf einer Seite auf 10 festgelegt ist und Sie möglicherweise zur 

nächsten Seite blättern oder die Anzahl der angezeigten Dokumente erhöhen müssen. 

Bei Fragen zum VLOG-Laborportal oder Schwierigkeiten beim Upload-Prozess können Sie sich 

gerne jederzeit an die VLOG-Geschäftsstelle wenden. Wir sind Ihnen sehr gerne bei der Nutzung 

des Portals und bei der Übermittlung aller erforderlichen Dokumente behilflich. 

 

Verband Lebensmittel ohne Gentechnik e.V. (VLOG) 

Friedrichstraße 153a 

10117 Berlin 

Tel: +49 30 2359 945 00 

Fax: +49 30 2359 945 01 

www.ohnegentechnik.org 

laborportal@ohnegentechnik.org  

http://www.ohnegentechnik.org/
mailto:zs.portal@ohnegentechnik.org


Anlage 1 - Handbuchs des VLOG-Laborportals

Dateinamen, Fileart und Betreff für den Upload der Dokumente zur Aufrechterhaltung der VLOG-Zertifizierung

Stand: 02.10.2023

Vor dem Upload müssen die Dateien gemäß den nachfolgenden Beispielen umbenannt werden:

Dokumentenform Betreff Dateiname Beispiel Betreff

Akkreditierung * Akkreditierungsnachweis /Certificate of Accreditation Laborname_Akkreditierung_Daten zur Gültigkeit * AnaLab_Akkreditierung_gültig bis 13-04-2025/gültig ab 13-04.2021

Beispielprüfbericht Musterprüfbericht / Sample test report Laborname_Musterprüfbericht_Stand AnaLab_Musterprüfbericht_Stand

Dokumente Ringversuch ** Analyseergebnisse Ringversuch / Analysis results round robin test Laborname_Ringversuch Ergebnisse_qualitativ/quantitativ_Datum AnaLab_Ringversuch Ergebnisse_qualitativ_230105

Dokumente Ringversuch ** Analyseergebnisse Ringversuch / Analysis results round robin test Laborname_Ringversuch Ergebnisse_Sojamassebstimmung_Datum AnaLab_Ringversuch Ergebnisse_Sojamassebstimmung_221113

Dokumente Ringversuch ** Analysebericht Ringversuch / Analysis report round robin test Laborname_Ringversuch Bericht_qualitativ/quantitativ_Datum AnaLab_Ringversuch Bericht_quantitativ_230105

Dokumente Ringversuch ** Analysebericht Ringversuch / Analysis report round robin test Laborname_Ringversuch Bericht_Sojamassebstimmung_Datum AnaLab_Ringversuch Bericht_Sojamassebstimmung_221113

Fremdvergabevereinbarung Vereinbarung Fremdvergabe /Outsorcing agreement Laborname_Rahmenvereinbarung Labor_Fremdvergabelabor_Datum AnaLab_Rahmenvereinbarung Labor_TrixiLab_210514

Technischer Anhang - Akkreditierung Technischer Anhang / Technical annex Laborname_Technischer Anhang_Datum AnaLab_Technischer Anhang_gültig ab 13-04-2021

* Bitte geben Sie an, wann die Gültigkeit der Akkreditierung ausläuft (gültig bis xx-xx-xxxx). Sollte es kein Gültigkeitsdatum geben, dann geben an, wann die Akkreditierung ausgestellt wurde (gültig ab xx-xx-xxxx)

** Sollten Sie Ergebnisse und Bericht in einem Dokument übermitteln, bennen Sie die Datei dementsprechend


